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プロジェクト管理
とタスク管理

2024年秋季リリース



プロジェクト管理とタスク管理
マイタスクの機能強化
カスタムビューの保存とノートタブにより仕事とその優先順位を管理する

ボードビューの機能強化
担当者に基づいたグループ化、ソート、空グループの⾮表⽰により
ボードビューを最適化する

フォームの機能強化
⾒つけやすくなったフォームからリクエストを送信し、すぐに仕事を
始動する

⾼度な検索の機能強化
検索条件を絞り込んで⽣産性を向上させる

詳しく⾒る�→

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

https://asana.com/features/project-management


機能の使い⽅
マイタスクに移動し、絞り込み、ソート、グループ化を使って仕事を整理しま
す。ノートタブに背景情報を書き込み、ビューを切り替え、表⽰設定を保存して
いつでもすぐにアクセスできます。

リソース�→マイタスクで、カスタムビューの保存とノートタブにより
仕事とその優先順位を管理する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
マイタスクで、フィルター、ソート、グループ化、⾊分けを使ってカスタ
ムビューを作成して保存することで、仕事の管理や優先順位付けを簡単に
⾏えます。ノートを使って重要なアイデアや参考資料の記録もできます。

主なメリット
フィルター、グループ化、⾊分けを使って表⽰をカスタマイズし、
ビューを保存できる
ノートタブに重要なアイデアや参考資料を記録することで、
いつでもすぐに確認できる

主なユースケース
個⼈の⽣産性向上
重要なリンクや資料の整理

https://help.asana.com/s/article/my-tasks?language=en_US


機能の使い⽅
担当者ごとにタスクをグループ化して仕事量を確認したり、グループを優先度で
ソート�/�逆順ソートしたりできます。また、空のグループを⾮表⽰にして混乱を
防げます。

リソース�→担当者に基づいたグループ化、ソート、空グループの
⾮表⽰により、ボードビューを最適化する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
プロジェクトでは担当者フィールドに基づいてタスクをグループ化で
きます。さらにプロジェクトとマイタスクでは、グループのソート�/
逆順ソート、タスクのない空のグループの⾮表⽰ができます。

主なメリット
担当者に基づくグループ化とソート機能でスプリントを効率よく計画
できる
タスクを整理し、空のグループを⾮表⽰にすることで仕事量を調整し
やすい
プロジェクトとマイタスクのグループ化とソート機能が強化され、
タスクを柔軟に管理できる

主なユースケース
スプリントの計画
タスクベースの仕事量調整

https://help.asana.com/s/article/board-view?language=en_US


機能の使い⽅
プロジェクトのリストビューにあるフォームのアイコンをクリックしてフォーム
にアクセスします。プロジェクトのセクションから直接、編集可能ユーザーは
フォームの内容や送信先を変更でき、閲覧可能ユーザーはフォームを送信でき
ます。

リソース�→⾒つけやすくなったフォームからリクエストを送信し、
すぐに仕事を始動する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
プロジェクトのセクションから直接フォームを送信できます。フォームを
送る場合も編集する場合もアクセスしやすくなりました。

主なメリット
プロジェクトのリストビューから直接フォームにアクセスして管理で
きる
プロジェクトのセクションにフォームへのリンクが表⽰されることで
可視性と効率が⾼まる

主なユースケース
業務の受け付け
キャンペーン管理
クリエイティブ制作

https://help.asana.com/s/article/forms?language=en_US#gl-customize


機能の使い⽅
検索バーから「⾼度な検索」を開き、パラメーターを設定して検索対象を
絞り込みます。

リソース�→使いやすくなった⾼度な検索で⽣産性を向上させる

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
⾼度な検索のフィルターの適⽤と編集が簡単になり、検索対象の絞り込み
が容易になりました。

主なメリット
探しているタスクや情報がすぐに⾒つかり、集中⼒を維持できる
簡単に検索対象を絞り込み、時間を節約できる

主なユースケース
個⼈の⽣産性向上

https://help.asana.com/s/article/search-and-search-views?language=en_US#gl-search-views


ワークフローと
オートメーション

2024年秋季リリース



ワークフローとオートメーション�
⼿動トリガー
ルールの実⾏タイミングを細かく制御する

数値カスタムフィールドに対してルールを
トリガーする
動的なルールのトリガーでワークフローを効率化する

⽇付ベースのオートメーション
新しい⽇付ベースのオートメーションで効率をアップする

マイルストーンや承認リクエストに基づくトリガー
重要な更新情報を⾃動でプロジェクトの関係者と共有する

詳しく⾒る�→

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

条件の組み合わせ
複雑なワークフローを簡単に⾃動化する

カスタムフィールド管理ダッシュボード
ワークフローレポートの⼀貫性が向上する

プロジェクトテンプレート管理ダッシュボード
⼀元化されたテンプレート管理でワークフローを最適化する

https://asana.com/features/workflow-automation


機能の使い⽅
ルールビルダーを開き、⼿動トリガーを選択し、ワークフローのニーズに合わせ
てアクションと組み合わせます。

リソース�→⼿動トリガーでルールの実⾏タイミングを
細かく制御する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
事前設定された条件に基づいて、ルールを⾃動ではなく⼿動でトリガー
できます。

主なメリット
ルールを⼿動でトリガーすることで、必要なときにだけオート
メーションを開始できる
重要なタイミングでワークフローを開始でき、複雑なプロセスを
効率化できる
⾃動でトリガーされないため、不要なアクションの発⽣を防げる

主なユースケース
戦略プランニング
プロジェクトマネジメント

https://help.asana.com/s/article/manual-rule-triggers?language=en_US


機能の使い⽅
ルールビルダーを使⽤し、数値フィールドの変更によってトリガーされる
アクションを設定します�(例:�「予算」がしきい値を超えた場合に通知する)。

リソース�→数値カスタムフィールドに対する動的なルールの
トリガーでワークフローを効率化する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
数値カスタムフィールドの変更に基づいてオートメーションがトリガーさ
れることで、予算に関する通知やコストに基づくタスクのソートなどが可
能になりました。今回のアップデートによって、より柔軟なワークフロー
に対応できるようになります。また、数式を使った今後の⾼度な⾃動化の
基盤にもなります。

主なメリット
数値カスタムフィールドの変更に基づくリアルタイムのトリガーで
ワークフローを⾃動化できる
アラートを設定したり、数値に基づいてタスクを並べ替えたりする
ことで、正確にトラッキングできる

主なユースケース
キャンペーン管理
クリエイティブ制作
業務の受け付け
レビューと承認

https://help.asana.com/s/article/rule-triggers?language=en_US


リソース  →新しい⽇付ベースのオートメーションで
効率をアップする

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
過去の⽇付を含む、⽇付を起点としたルールを作成して、プロジェクトの
スケジュールをより正確に⾃動化できます。

主なメリット
⼀貫した⽇付管理でワークフローを効率化できる
基準⽇からさかのぼって過去の⽇付を設定できる
⽇付カスタムフィールドを使うことで期⽇を正確に管理できる

主なユースケース
プロジェクトの受け付け
戦略プランニング

機能の使い⽅
ルールビルダーを使⽤し、タスクの⽇付や⽇付カスタムフィールドに基づいたト
リガーを設定します。⽇付を基準にして、その数⽇前にタスクが作成されるルー
ルを作成することで、確実にタスクを遂⾏できます。

https://help.asana.com/s/article/setting-dates-in-rules?language=en_US


機能の使い⽅
ルールビルダーで、トリガーのカード「タイミング…」にカーソルを合わせ、そ
の右側に表⽰される「＋」ボタンをクリックして条件を追加します。

リソース�→タスクのマイルストーンや承認リクエストに基づいて
重要な更新情報を⾃動でプロジェクト関係者と共有する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
マイルストーンや承認リクエストに基づいてアクションをトリガーして
ワークフローを⾃動化することで、仕事の管理を効率化できます。

主なメリット
マイルストーンや承認タスクをトリガーにし、
新しいオートメーションを作成できる
マイルストーンの管理と期限超過の通知を⾃動
化することで効率が⾼まる

主なユースケース
戦略プランニング
プロジェクトマネジメント
製品リリース

https://help.asana.com/s/article/conditions-and-branching-in-rules?language=en_US


機能の使い⽅
トリガーを作成し、必要に応じて関連する条件と組み合わせて、より柔軟な⾃動
化ルールを作成します。

リソース�→複雑なワークフローをより簡単に⾃動化し、
時間と⼿作業を削減

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
必要に応じて、ルールのトリガーに特定の条件を追加できます。

主なメリット
トリガーと条件を組み合わせることで柔軟なオートメーションを実現
できる
ルール作成が簡単になり、スムーズにワークフローを⾃動化できる

主なユースケース
プロジェクトの受け付け
戦略プランニング
リソース計画

https://help.asana.com/s/article/conditions-and-branching-in-rules?language=en_US


機能の使い⽅
「プレビュー」タブでは、カスタムフィールドの説明やタイプ、⽤途をすぐに確
認できます。「ダッシュボード」タブでは、カスタムフィールドが使⽤されている
すべてのプロジェクトを簡単に表⽰および検索できます。

リソース�→⼀元化されたカスタムフィールド管理で
ワークフローレポートの⼀貫性が向上する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
グローバルカスタムフィールドの管理ダッシュボードを使⽤することで、
グローバルフィールドが使⽤されているプロジェクトを正確に確認でき、
ワークフローの⼀貫性維持や、複数プロジェクトをまたぐ正確なレポート
の作成に役⽴ちます。

主なメリット
グローバルカスタムフィールドが使⽤されているプロジェクトを
確認してワークフローの⼀貫性を維持できる
複数プロジェクトのデータの正確性を維持することでレポートの
精度が向上する
各プロジェクトを開かなくても、カスタムフィールドを効率よく
検索して管理できる

主なユースケース
業務の受け付け
ポートフォリオ管理

https://help.asana.com/s/article/management-dashboard-for-global-fields


機能の使い⽅
ダッシュボードを使うことで、テンプレートが使⽤されているプロジェクトを確
認したり、⼀元的にテンプレートを更新したりでき、プロジェクトが常に最新の
設定で作成されるよう設定できます。

リソース�→⼀元化されたテンプレート管理で
ワークフローを最適化する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
プロジェクトテンプレート管理ダッシュボードでは、テンプレートがどの
ように使⽤されているかを確認できます。プロジェクト間の⼀貫性を維持
し、更新を簡単にすることで、テンプレート管理の効率が上がります。

主なメリット
標準化されたテンプレートで複数プロジェクトの⼀貫性を維持できる
テンプレートをすばやく特定して更新することで、ワークフローを最
適化できる
複数チームのテンプレートの使⽤状況を確認でき、効率が⾼まる

主なユースケース
キャンペーン管理
製品リリース
ポートフォリオ管理

https://help.asana.com/s/article/management-dashboard-for-project-templates?language=en_US


ポートフォリオ
管理

2024年秋季リリース



ポートフォリオ
ポートフォリオのビューの保存
ポートフォリオビューをカスタマイズして重要な情報をすばやく確認する

ポートフォリオのルール
⼤規模なポートフォリオのワークフローを管理して時間を節約する

ポートフォリオのサマリーレポートの機能強化
ポートフォリオのデータを�PDF�でエクスポートして、説得⼒のある
エグゼクティブサマリーを作成する

ポートフォリオのアクセスレベル
ポートフォリオにアクセスレベルを設定して、内容を適切に共有する

詳しく⾒る�→

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

ポートフォリオのアーカイブ
ポートフォリオの数を⾃分で管理する

数式カスタムフィールドの集計
プロジェクトやポートフォリオを横断してデータを集計し、進捗や
リソースを管理する

https://asana.com/features/goals-reporting/portfolios


機能の使い⽅
フィルターやソートを使ってポートフォリオのビューをカスタマイズし、「ビュー
を保存」をクリックしてそのビューを全員のデフォルトのリストタブに設定しま
す。カスタマイズしたビューを別のタブとして作成する場合は、「+�新規タブとし
て保存」を使⽤します。

リソース�→ポートフォリオビューをカスタマイズして重要な情報
をすばやく確認する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
リストビューでも、タイムラインビューでも、ワークロードビューでも、
フィルターやソートを適⽤して、簡単にカスタムポートフォリオビューを
作成できます。作成したビューをチームで共有することで、常に⼀番重要
な仕事を把握し、集中して取り組めます。

主なメリット
保存されたカスタムビューで重要な情報にすばやくアクセスできる
フィルターとソートをカスタマイズすることで効率よく仕事を確認で
きる
チームと関連のあるポートフォリオのインサイトを共有して連携を強
化できる

主なユースケース
ポートフォリオ管理
戦略プランニング

https://help.asana.com/s/article/portfolio-saved-views


機能の使い⽅
ポートフォリオの右上隅にある「カスタマイズ」をクリックしてルールを作成
し、重要なアクションを⾃動化してプロジェクトマネジメントを効率化します。
ルールには、それを発動させるトリガーと、その後⾃動的に実⾏される
アクションが必要です。

リソース�→ポートフォリオのルールを使って⼤規模なポートフォリオの
ワークフローを管理し時間を節約する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
ポートフォリオのオーナーとメンバーは、ポートフォリオのルールを簡単
に作成してカスタマイズでき、⼤規模なポートフォリオの整理、管理、関
係者との共有を効率化できます。

主なメリット
ポートフォリオのワークフローを⾃動化し、プロジェクトの優先度を
設定し、リソースを効率的に配分できる
時間を節約し、ポートフォリオを正しい情報で最新の状態に保てる

主なユースケース
ポートフォリオ管理
戦略プランニング

https://help.asana.com/s/article/rules?language=en_US


機能の使い⽅
ポートフォリオ名の横にあるドロップダウンの⽮印をクリックし、「エクスポー
ト」を選択し、「PDF�サマリー」を選択することで、⾒やすく整ったポートフォリ
オレポートを�PDF�形式で⽣成できます。

リソース  →ポートフォリオのデータを�PDF�でエクスポートして
説得⼒のあるエグゼクティブサマリーを作成する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
ポートフォリオの�PDF�エクスポートの視覚的な品質が向上し、経営幹部
への報告レポートが⾒やすくなりました。新しくなった�PDF�には、ステ
ータス更新の全⽂�(500�⽂字の制限を撤廃)、ドメインのロゴが含まれ、よ
り洗練されたレイアウトで⾒やすいレポートを作成できます。

主なメリット
組織全体の重要な取り組みを⾒える化し、インサイトを提供できる
幹部レベルに適したフォーマットでデータをエクスポートし、最新の
ステータス情報を共有できる
ステータスレポートをスムーズに⽣成することで、時間とリソースを
節約できる

主なユースケース
エグゼクティブレポート
ビジネスレビュー�(MBR、QBR)
進捗報告

https://help.asana.com/s/article/portfolio-privacy-and-sharing?language=en_US#h_01J0T9EZ9BMZ2TSBAF06VPXW4Q


機能の使い⽅
Asana�で各メンバーの権限を設定するには、ポートフォリオの「共有」をクリッ
クし、閲覧可能ユーザー、編集可能ユーザー、ポートフォリオ管理者を割り当て
ます。

リソース�→ポートフォリオにアクセスレベルを設定して
内容を適切に共有する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
ポートフォリオのアクセス権限を個⼈レベルでカスタマイズすることで、
コンテンツを管理しつつ進捗を共有できます。

主なメリット
関係者の権限を制限することで、不要な変更を防げる
必要な情報だけを関係者と共有できます
ニーズに合わせた、役割ベースのアクセス制限でセキュリティを強化
できる

主なユースケース
ポートフォリオ管理
関係者への報告

https://help.asana.com/s/article/individual-portfolio-permissions?language=en_US


機能の使い⽅
ポートフォリオをアーカイブするには、まずポートフォリオメニューを開きま
す。メニューは「ポートフォリオ」ページから、またはポートフォリオを右クリ
ックすることで開きます。次に「アーカイブ」を選択します。

リソース�→ポートフォリオのアーカイブで
ポートフォリオの数を⾃分で管理する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
使っていないポートフォリオをアーカイブすることで、効率よく使⽤ポー
トフォリオ数を管理しつつ、過去の参考資料として保管できます。アーカ
イブされたポートフォリオは、使⽤上限にカウントされません。

主なメリット
使⽤していないポートフォリオをアーカイブすることで、使⽤ポート
フォリオ数を最適化できる
過去のデータを今後の参照⽤に維持できる
ポートフォリオビューを整理することで、進⾏中の仕事に集中できる

主なユースケース
ポートフォリオ管理

https://help.asana.com/s/article/portfolios-overview?language=en_US#h_01J4KHRJH1VCS559J1TQH3VXC9


機能の使い⽅
「カスタマイズ」メニューまたは列ヘッダーの「+�フィールドを追加」から、数
式カスタムフィールドを追加します。加算、減算、乗算、除算などの基本的な演
算を使って計算を⾏えます。

リソース�→プロジェクトやポートフォリオを横断してデータを集計し
進捗やリソースを管理する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
数式カスタムフィールドの集計機能を使って、サブタスク単位からポート
フォリオ単位まで数値を集計できます。全タスクの数値の合計や平均な
ど、重要な指標を計算することで、予算や売り上げ、キャパシティなどを
効率よく管理できます。

主なメリット
プロジェクトダッシュボードで関連データを直接集計でき、報告作業
を効率化できる
重要プロジェクトやポートフォリオの指標に関する具体的なインサイ
トを確認し、意思決定に活⽤できる

主なユースケース
進捗の確認と報告
リソース管理

https://help.asana.com/s/article/formula-custom-fields?language=en_US


リソース管理

2024年秋季リリース



リソース管理
キャパシティ計画のフィルター
カスタムフィールドを使ってキャパシティ計画を絞り込むことで、
スマートにリソースを管理する

詳しく⾒る�→

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

https://asana.com/features/resource-management


機能の使い⽅
「プロジェクト」または「メンバー」タブでフィルターを使⽤することで、カス
タムフィールドに基づいてビューの内容を絞り込めます。

リソース�→カスタムフィールドを使ってキャパシティ計画を絞り込む
ことで、スマートにリソースを管理する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
キャパシティ計画にフィルターを追加して、優先度、ステータス、期⽇な
どのカスタムフィールドに基づいてスタッフ配置やキャパシティを確認で
きます。

主なメリット
優先度、ステータス、期⽇のフィルターを使ってリソースを正確に
配分できる
要対応のプロジェクトに必要なサポートを確実に提供できる
期⽇とワークロードを明確に把握でき、効果的な計画を⽴てられる

主なユースケース
リソース計画

https://help.asana.com/s/article/capacity-planning?language=en_US


レポート
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レポート
スマートチャート
組織全体を可視化するレポートを作成する

チャートのコピー機能
ダッシュボードから、スライド資料や⽂書にチャートを簡単にコピーする

積み上げ棒グラフの⽇付ヒストグラム
傾向を⾒える化する

集合棒グラフ
⾒積もりと実際の結果を簡単に⽐較する

詳しく⾒る�→

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

バーンダウンチャート
アジャイルワークフローの健全性をより深く理解する

https://asana.com/features/goals-reporting/reporting-dashboards


機能の使い⽅
プロジェクトのダッシュボードタブに移動し、「チャート」をクリックして、スマ
ートチャートを開きます。「各メンバーの完了タスク数」など、⾃然⾔語で指標を
⼊⼒するだけで、AI�が関連するチャートを⽣成し、すばやくインサイトを得られ
ます。

リソース�→スマートチャートで
組織全体を可視化するレポートを作成する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
AI�に⾃然⾔語で指⽰するだけでチャートを作成できます。時間を節約し、
組織規模での可視性を⾼めます。

主なメリット
⾃然⾔語でチャートを⽣成し、リアルタイムのインサイトを得られる
チャートの⾃動作成とカスタマイズで時間を節約できる
指標の傾向を確認、可視化することで、よりよい意思決定に活⽤できる

主なユースケース
エグゼクティブレポート
リソース計画
戦略プランニング

https://help.asana.com/s/article/smart-charts?language=en_US


機能の使い⽅
ダッシュボードを開き、チャート上の三点リーダーをクリックし、「画像をコピ
ー」をクリックします。その後、Cmd+V�(または�Ctrl+V)�で外部ツールにペース
トできます。

リソース�→ダッシュボードから、スライド資料や⽂書にチャートを
簡単にコピーする

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
Asana�のチャートを、ダッシュボードからスライド資料や⽂書など、
Asana�以外のツールにペーストできます。

主なメリット
チャートを作り直すことなく、Asana�外で簡単にチャートを
共有できる
チャートを簡単に複製し、プレゼンや⽂書に合わせてデータの
表⽰形式を調整することで時間を節約できる

主なユースケース
エグゼクティブレポート
進捗管理
ビジネスレビュー�(MBR、QBR)

https://help.asana.com/s/article/project-dashboards?language=en_US#gl-image


機能の使い⽅
積み上げ棒グラフで⽇付ヒストグラムを作成するには、チャートビューに移動
し、「積み上げ棒グラフ」を選択し、⽇付フィールド�(期⽇、作成⽇、完了⽇など)
を選択します。

リソース�→積み上げ棒グラフの⽇付ヒストグラムで
傾向を視覚化する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
積み上げ棒グラフの⽇付ヒストグラムを使うことで、進捗を簡単に把握
し、時間の経過に伴う傾向を可視化できます。棒グラフのそれぞれの棒
は、特定の期間�(⽇、週、⽉など)�を表し、サブタスク数やステータス別
のタスク数など、重要なプロジェクト情報を期間ごとに区切って確認で
きます。

主なメリット
タスクやサブタスクがプロジェクトのスケジュールに与える影響を
簡単に把握できる
傾向やボトルネックを素早く特定し、意思決定に活⽤することで、
先を⾒据えた計画を⽴てられる

主なユースケース
進捗の確認と報告
リソースの割り当て

https://help.asana.com/s/article/project-dashboards?language=en_US


機能の使い⽅
ダッシュボードタブで、チャートタイプとして「集合棒グラフ」を選択し、X�軸
とグループのフィールドを選択してから、Y�軸の指標を選択します。設定をカス
タマイズして、「追加」をクリックします。

リソース�→集合棒グラフで⾒積もりと実際の結果を簡単に⽐較する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
集合棒グラフを使⽤すると、カスタムフィールドの値を別のカスタムフィ
ールドでグループ化して、1�つの�Y�軸で簡単に⽐較でき、重要なデータを
並べてわかりやすく確認できます。

主なメリット
複数のカテゴリにおけるパフォーマンスを⼀⽬で簡単に分析でき、
よりよい意思決定を⾏える
傾向とパターンを特定して、リソースを戦略的に割り当てられる

主なユースケース
リソースの割り当て
予算管理

https://help.asana.com/s/article/chart-styles?language=en_US


機能の使い⽅
プロジェクトを開き、「進捗」タブをクリックし、選択肢の中から「バーンダウン
チャート」を選択します。

リソース�→バーンダウンチャートでアジャイルワークフローの
健全性をより深く理解する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
バーンダウンチャートを使うことで、残りの仕事を時間と⽐較して視覚
的に把握でき、チームの進捗把握や、完了⽇や遅延の予測に役⽴ちま
す。特定の期間における合計タスク数と残りタスク数をわかりやすく表
⽰できます。

主なメリット
明確なインサイトで進捗状況を視覚的に把握し、期⽇に対する状況
を簡単に伝えられる
完了した仕事の進捗データを基に分析することで、ボトルネックを
予測し、計画を調整できる
Jira�Cloud�のデータを�Asana�と同期させてバーンダウンチャート
を作成できる

主なユースケース
スプリントの計画
進捗状況の確認

https://help.asana.com/s/article/chart-styles?language=en_US


管理とセキュリティ
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管理とセキュリティ
ポートフォリオのアクセスレベル
ポートフォリオにアクセスレベルを設定して、内容を適切に共有する

詳しく⾒る�→

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

https://asana.com/features/admin-security


機能の使い⽅
Asana�で各メンバーの権限を設定するには、ポートフォリオの「共有」をクリッ
クし、閲覧可能ユーザー、編集可能ユーザー、ポートフォリオ管理者を割り当て
ます。

リソース�→ポートフォリオにアクセスレベルを設定して
内容を適切に共有する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
ポートフォリオのアクセス権限を個⼈レベルでカスタマイズすることで、
コンテンツを管理しつつ進捗を共有できます。

主なメリット
関係者の権限を制限することで、不要な変更を防げる
必要な情報だけを関係者と共有できます
ニーズに合わせた、役割ベースのアクセス制限でセキュリティを強化
できる

主なユースケース
ポートフォリオ管理
関係者への報告

https://help.asana.com/s/article/individual-portfolio-permissions?language=en_US


アプリ連携と�API
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詳しく⾒る  →アプリ連携と API

Asana と Microsoft Outlook カレンダーの連携 
プロジェクト計画に関する最新情報をチームに伝達する

Salesforce とのデータ同期
Salesforce とデータを同期して部⾨横断ワークフローを効率化する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

Slack 内スマートチャット
Slack で直接インサイトや提案を確認して業務をスムーズに進める

https://asana.com/apps?category=all-apps


機能の使い⽅
プロジェクトまたはマイタスクで「カスタマイズ」を開きます。「アプリ」で、
「Outlook�カレンダー」を検索して選択します。データ同期設定で、Asana�と
Outlook�カレンダーの同期に関する設定を⾏います。

リソース�→Microsoft�Outlook�カレンダーで
プロジェクト計画に関する最新情報をチームに伝達する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
Asana�から�Outlook�ミーティングをスケジュールできます。また、新し
い同期機能によってイベントが⾃動的に更新され、最新のスケジュールや
変更内容を全員と共有できるようになりました。

主なメリット
Asana�タスクの詳細情報を�Microsoft�Outlook�のカレンダーと同期
してチームの⾜並みを揃えられる
タスクの詳細が⾃動更新されることで、⽣産的な会議が実現する

主なユースケース
キャンペーン計画
クリエイティブ制作
業務の受け付け

https://help.asana.com/s/article/outlook-calendar-and-asana?language=en_US


機能の使い⽅
ルールを使⽤して�Salesforce�の更新に基づいてタスクをトリガーし、チーム間
のワークフローを⾃動化します。Salesforce�のフィールドを�Asana�タスクと対
応付け、記録をリンクさせることで、シームレスな連携とリアルタイムの更新が
実現します。

リソース�→Salesforce�とデータを同期して
部⾨横断ワークフローを効率化する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
Salesforce�のデータを�Asana�と同期させてカスタムワークフローを構築
し、最新の情報をチームと共有できます。

主なメリット
Salesforce�の更新に基づいて�Asana�のタスクを変更するカスタムルール
でワークフローを⾃動化できる
Salesforce�のデータと�Asana�をリアルタイムで同期することで、チーム
の連携と業務の遂⾏をサポートできる
チームを超えてセールスやサービスのワークフローを効率化することで、
ビジネス⽬標を早期達成できる

主なユースケース
業務の受け付け
キャンペーン計画
戦略プランニング

https://help.asana.com/s/article/salesforce-in-asana-rules?language=en_US


機能の使い⽅
Asana�の右上のプロフィール写真の近くにあるキラキラアイコンをクリックしま
す。おすすめの質問から選択するか、⾃分で質問を⼊⼒します。複雑なプロンプ
トや⼤規模⾔語モデルに関する知識は不要です。

リソース�→Slack�のスマートチャットで�AI�による
インサイトや提案を確認して作業効率をアップする

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
Slack�から�Asana�の�AI�チャットに直接アクセスして、インサイト、提
案、プロジェクトの最新情報などを確認できるため、ツールの切り替えが
不要になりチームの集中⼒を維持できます。

主なメリット
プロジェクトのサマリーや最新情報をすぐに⼊⼿でき、可視性が向上
する
ボトルネックを早期に特定し、プロジェクトを順調に進められる
AI�によるインサイトを得ることで、インパクトの⼤きなタスクを優先
し、業務を加速できる

主なユースケース
業務の受け付け
リソース計画
戦略プランニング
キャンペーン管理
クリエイティブ制作
製品リリース

https://asana.com/apps/slack?_gl=1*orlh87*_gcl_aw*R0NMLjE3MjY1MDg0NTIuQ2owS0NRandycC0zQmhEZ0FSSXNBRVdKNlN4SmlFN0d3YjlzSmw0ZGkwZkFpV21wSVNoamtHd19nQjhRMjhLTWJSVXpoTFhwZ3dKQmdHRWFBaHpZRUFMd193Y0I.*_gcl_dc*R0NMLjE3MjY1MDg0NTIuQ2owS0NRandycC0zQmhEZ0FSSXNBRVdKNlN4SmlFN0d3YjlzSmw0ZGkwZkFpV21wSVNoamtHd19nQjhRMjhLTWJSVXpoTFhwZ3dKQmdHRWFBaHpZRUFMd193Y0I.*_gcl_au*NjMxMDIyNTI1LjE3MjkxNzAxMjc.*FPAU*NjMxMDIyNTI1LjE3MjkxNzAxMjc.*_ga*MTc4MjgwNjE3Ny4xNzEzMzkxODg0*_ga_J1KDXMCQTH*MTcyOTE3NzM5Mi4yMDUuMS4xNzI5MTc5Mjc4LjAuMC4zNzc3MDgyMDM.*_fplc*WDYlMkJOc0F3bUZxWEkwMlVPa09oSEhSUkFuQTZ3TU1NOEltVkw3MGpwTHdTTVU2TTNxelgzJTJGUHQxWCUyRktWN3NNRHM0NTZrSzdCQjVRUWJNS0xLakYwZTFSbXNjWHR5JTJGY0JzamFYcUc5ck05T2hSV0puVUdnN3hWRWRvVG5WVVElM0QlM0Q.
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Asana AI

スマートチャット
インサイトを提⽰し、仕事の実⾏をサポートする

Slack�内スマートチャット
Slack�で直接インサイトや提案を確認して業務をスムーズに進める

スマートチャート
組織全体を可視化するレポートを作成する

AI�スタジオ
ノーコードでスマートなワークフローを設計する

詳しく⾒る  →

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

プロジェクトのスマートサマリー
仕事の状況をすばやく把握する

タスクのスマートサマリー
外出先でも最新情報を把握できる

https://asana.com/product/ai


機能の使い⽅
Asana�の右上のプロフィール写真の近くにあるキラキラアイコンをクリックしま
す。おすすめの質問から選択するか、⾃分で質問を⼊⼒します。複雑なプロンプ
トや⼤規模⾔語モデルに関する知識は不要です。

リソース�→スマートチャットで、仕事に役⽴つインサイトを
確認する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
スマートチャットが質問に答え、アクションを起こし、あらゆる仕事にお
いてあなたをサポートします。

主なメリット
進⾏中の仕事のサマリー、ブロッカー、課題、主なトレンド、次のス
テップなどのインサイトを確認できる
スマートチャットでタスクの作成や割り当てを⾏うことで、雑務を削
減できる
Asana�の使い⽅やヒントをその場で確認でき、Asana�をスムーズに
使いはじめられる

主なユースケース
業務の受け付け
リソース計画
戦略プランニング
キャンペーン管理
クリエイティブ制作
製品リリース

https://help.asana.com/s/article/smart-answers?language=en_US


機能の使い⽅
Asana�の右上のプロフィール写真の近くにあるキラキラアイコンをクリックしま
す。おすすめの質問から選択するか、⾃分で質問を⼊⼒します。複雑なプロンプ
トや⼤規模⾔語モデルに関する知識は不要です。

リソース�→Slack�のスマートチャットで�AI�によるインサイトや
提案を確認して作業効率をアップする

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
Slack�から�Asana�の�AI�チャットに直接アクセスして、インサイ
ト、提案、プロジェクトの最新情報などを確認できるため、ツールの
切り替えが不要になりチームの集中⼒を維持できます。

主なメリット
プロジェクトのサマリーや最新情報をすぐに⼊⼿でき、可視性が
向上する
ボトルネックを早期に特定し、プロジェクトを順調に進められる
AI�によるインサイトを得ることで、インパクトの⼤きなタスクを
優先し、業務を加速できる

主なユースケース
業務の受け付け
リソース計画
戦略プランニング
キャンペーン管理
クリエイティブ制作
製品リリース

https://asana.com/apps/slack?_gl=1*orlh87*_gcl_aw*R0NMLjE3MjY1MDg0NTIuQ2owS0NRandycC0zQmhEZ0FSSXNBRVdKNlN4SmlFN0d3YjlzSmw0ZGkwZkFpV21wSVNoamtHd19nQjhRMjhLTWJSVXpoTFhwZ3dKQmdHRWFBaHpZRUFMd193Y0I.*_gcl_dc*R0NMLjE3MjY1MDg0NTIuQ2owS0NRandycC0zQmhEZ0FSSXNBRVdKNlN4SmlFN0d3YjlzSmw0ZGkwZkFpV21wSVNoamtHd19nQjhRMjhLTWJSVXpoTFhwZ3dKQmdHRWFBaHpZRUFMd193Y0I.*_gcl_au*NjMxMDIyNTI1LjE3MjkxNzAxMjc.*FPAU*NjMxMDIyNTI1LjE3MjkxNzAxMjc.*_ga*MTc4MjgwNjE3Ny4xNzEzMzkxODg0*_ga_J1KDXMCQTH*MTcyOTE3NzM5Mi4yMDUuMS4xNzI5MTc5Mjc4LjAuMC4zNzc3MDgyMDM.*_fplc*WDYlMkJOc0F3bUZxWEkwMlVPa09oSEhSUkFuQTZ3TU1NOEltVkw3MGpwTHdTTVU2TTNxelgzJTJGUHQxWCUyRktWN3NNRHM0NTZrSzdCQjVRUWJNS0xLakYwZTFSbXNjWHR5JTJGY0JzamFYcUc5ck05T2hSV0puVUdnN3hWRWRvVG5WVVElM0QlM0Q.


機能の使い⽅
プロジェクトのダッシュボードタブに移動し、「チャート」をクリックして、スマ
ートチャートを開きます。「各メンバーの完了タスク数」など、⾃然⾔語で指標を
⼊⼒するだけで、AI�が関連するチャートを⽣成し、すばやくインサイトを得られ
ます。

リソース  →スマートチャートで
組織全体を可視化するレポートを作成する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
AI�に⾃然⾔語で指⽰するだけでチャートを作成できます。時間を節約し、
組織規模での可視性を⾼めます。

主なメリット
⾃然⾔語でチャートを⽣成し、リアルタイムのインサイトを得られる
チャートの⾃動作成とカスタマイズで時間を節約できる
指標の傾向を確認、可視化することで、よりよい意思決定に活⽤できる

主なユースケース
エグゼクティブレポート
リソース計画
戦略プランニング

https://help.asana.com/s/article/smart-charts?language=en_US


機能の使い⽅
AI�スタジオを使⽤するには、組織で�Asana�AI�機能を有効にし、管理者コンソー
ルでメンバーにアクセスを付与します。次に、トリガー、条件、アクションを組
み合わせてワークフローを作成します。複雑なロジックの作成には⾃然⾔語によ
る指⽰を使⽤します。

リソース�→AI�スタジオで、スマートワークフローをノーコードで
設計する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
AI�スタジオでは、AI�エージェントを使ってチームの雑務を処理するワー
クフローを構築できます。

新しい料⾦体系の�Enterprise�プランおよび�Enterprise+�プランのお客様
のみが利⽤できる早期アクセス機能です。

主なメリット
ワークフローを⾃由に設計できる
コーディングなしで�AI�エージェントを組み込める
チームが仕事をする場所に配置できる

主なユースケース
製品リリース
プロジェクトの受け付け
リソース管理

https://help.asana.com/s/article/ai-studio?language=en_US


機能の使い⽅
モバイルアプリで、プロジェクトの「概要」タブを開き、「サマリーを表⽰」を選
択します。Asana�AI�によるサマリー⽣成が完了すると、プッシュ通知やメールが
届きます。サマリーはいつでも再⽣成できます。

リソース  →モバイルアプリでプロジェクトのスマートサマリーを
作成して仕事の状況をすばやく把握する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
ウェブアプリに実装されていたスマートサマリーがモバイルアプリにも追加
され、どこにいてもチームの進捗状況をすばやく把握できるようになりまし
た。

主なメリット
スマホでインサイトを確認でき、外出先でも最新の情報が得られる
重要な更新情報が⼀⽬でわかるので時間を節約できる
チームの進捗を簡潔にまとめたサマリーで簡単に進捗を把握できる

主なユースケース
進捗管理
ステータス更新

https://help.asana.com/s/article/smart-summaries?language=en_US#h_01HZ4M2GMFZG0F50VEC6G913CE


機能の使い⽅
スマホから⻑いタスクにアクセスすると、Asana�によって�AI�によるサマリーの
作成が提案され、インサイトや重要ポイントを簡単に把握できます。

リソース  →モバイルアプリでタスクのスマートサマリーを作成して
外出先でもすばやく状況を把握する

2024年秋季リリース 11⽉ asana.com/ja/whats-new

概要
AI�によるタスクのサマリーがスマホで利⽤できるようになりました。タス
クの重要な部分が要約されることで、すばやくインサイトを得られます。

主なメリット
タスク詳細の全⽂を確認しなくても、外出先から簡単に概要を確認で
きる
モバイル端末からシームレスにタスクを管理して⽣産性を⾼められる

主なユースケース
個⼈の⽣産性向上

https://help.asana.com/s/article/smart-summaries?language=en_US#h_01HZM0APM7V1JVMDRKWCGT4H78

